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RESOLUGAO DEDUC N° 002 de 02/04/2024

Dispde sobre a reorganizacdo da Unidade Escola,
e, Atribuicdes dos Vice — Diretor de Educac&o Infantil
na Unidade Escolar EMEIEF “José Manoel! Errera”

O Departamento Municipal de Educacgio, considerando a Lei Municipal Complementar n°®
2176/2019, reorganiza as atribuicdes de Vice — Diretor da Educagao Infanti da Unidade
EMEIEF “José Manoel Errera”

RESOLVE:

Art. 1° — Tera o Vice Diretor de Educagéo Infantil da Unidade Escolar EMEIEF “José Manoel

Errera”, autonomia para organizagéo, planejamento e execugao das atividades Administrativas
e Pedagdgicas.

Art. 2° - As Atribuicdes do Vice — Diretor da Educacado Infantil na Unidade Escolar EMEIEF
“José Manoel Errera” sao:

| - Organizar e dirigir todas as atividades administrativas e pedagégicas da Escola:

Il — Representar a escola ante as autoridades do ensino e outras:

Il — Presidir as Reunides Pedagdgicas, de qualquer tipo, que se realizem na escola;

IV — Participar da execugéo, acompanhamento e avaliagéo do Plano Escolar:

V — Garantir a continuidade do processo de construgéo do conhecimento;

VI - Facilitar o processo de formagdo permanente da equipe Escolar, por meio de

encaminhamentos adequados, tais como discussdes, reflexdes, estudo de subsidios e outros:
VIl — Garantir os registros do processo pedagégico;

VIIl = Acompanhar as ages pedagogicas:
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Clapital de Vorde®

a) acompanhando e avaliando o desenvolvimento dos alunos no desenrolar do
processo ensino-aprendizagem;

b) participando da definichdo de contetidos e atividades a serem trabalhados
considerando o estagio de desenvolvimento do aluno:

c) identificar, junto com a Equipe Escolar, casos de educandos que apresentem
necessidades de atendimento diferenciado, orientando decisdes que proporcionem

encaminhamentos adequados;

IX — Assinar a correspondéncia, bem como relatérios, mapas e informacdes prestadas as
autoridades de ensino e outras:

X — Cumprir e fazer cumprir as leis do ensino e as determinagbes das autoridades
competentes;

Xl — Rubricar todos os livros de escrituragdo da Escola:

XlI — Coordenar a utilizagéo do espago fisico da Escola no que diz respeito:

a) ao atendimento e acomodagéo da demanda, inclusive 2 criagéo e supressdo de
classes;

b) aos turnos de funcionamento:;

c) & distribuicao de classes por turno;
Xlll - Elaborar relatério anual das atividades da Escola e encaminha-lo aos érgdos
competentes;
XIV — Superintender os atos e fatos escolares relativos a administragdo, ao ensino e as
relaces escola-comunidade;
XV - Difundir junto ao corpo administrativo, aos docentes e discentes, os objetivos e normas
da politica Educacional do Departamento Municipal de ensino;
XVI - Procurar manter o ambiente de trabalho cordial e amistoso;
XVIl - Zelar pelo cumprimento dos planos de ensino e pelas normas estabelecidas pela
Administragéo;
XVIII — Encaminhar recursos e processos, bem como petices, representacdes ou oficios

dirigidos a qualquer autoridade e/ou remete-los devidamente informados a quem de direito, nos
prazos legais, quando for o caso;

XIX — Assinar juntamente com o Secretario de Escola, todos os documentos relativos a vida
escolar dos alunos expedidos pela unidade Escolar;
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XX - Diligenciar para que o prédio escolar e os bens patrimoniais da Escola sejam mantidos e
preservados:

a) coordenando e orientando todos os servidores da escola sobre o uso dos
equipamentos e materiais de consumo;

b) coordenando e orientando a equipe escolar quanto & manutencéo e conservacao
dos bens patrimoniais da escola, realizando o seu inventario quando solicitado pela
administragéo superior;

c) adotando medidas que estimulem a comunidade a se co-responsabilizar pela
preservagéo do prédio e dos equipamentos escolares, informando aos orgéos competentes as
necessidades de reparos, reformas e ampliacées;

XX| — Coordenar e acompanhar as atividades administrativas, relativas a:

a) folha de frequéncia da vida escolar;

b) fluxo de documentos da vida escolar;

c) fluxo de documentos da vida funcional:

d) fornecimento de dados, informagdes e outros indicadores aos orgéos centrais,
respondendo por sua fidedignidade e atualizagéo;

XXII - Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Departamento Municipal de
Educagéo.

Art. 3° - Essa resolugéo entra em vigor no dia 25 de margo do ano de 2024.

Manduri (SP), 02 de Abril de 2024.
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